
印鑑登録のしかた
★本人自ら申請することが原則です。
　 病気その他やむを得ない理由のある場合は、代理人でも申請できます。

※本人確認書類はいずれも原本をお持ちください。

本人の場合

代理人の場合

★必要なもの

１.本人確認書類

２.登録する印鑑

★必要なもの

１.登録する印鑑

２.委任状

３.代理人の本人確認書類

・運転免許証

・パスポート
・マイナンバーカード
・在留カード
・身体障害者手帳 等

・保険証

・年金手帳 等

本人確認書類

長浜市に印鑑登録している方
が保証人となり、印鑑登録申

請書裏面にある「保証書」に
自署・押印をしてください。

即日登録できます。

◎登録できるのは長浜市に住民登録している方に限ります。

照会書

顔写真付きの身分証明書を
お持ちでなく、保証書がな
い場合は

即日登録出来ません。 回答書

本人確認及び登録意思確認のため

照会書を本人の住所に郵送します。

見本
登録

番号
１０００Ａ

回答期限（２週間）内に持参

しないと申請は取り消しにな

ります。

★必要なもの

１.回答書

２.登録する印鑑
３.申請者の本人確認書類

【代理人の場合】
４.委任状（回答書記載）
５.代理人の本人確認書類

★手数料★

登録 ３００円
印鑑登録証明書 ３００円

（１通）

照会書

・・・・・・・
回答書

後日、本人宛に

「本人通知」を送付する！

顔写真なし顔写真あり

保証書あり 保証書なし

印鑑登録証

※転送可能な簡易書留

回答書を持参してもらい、
登録を行う


