
長浜市窓口用封筒の無償提供に関する募集要領 

 

この要領は、長浜市窓口用封筒の無償提供に関する要綱第４条の規定に基づ

き、窓口用封筒の無償提供に関する募集の概要、広告に関する事項等について、

必要な事項を定めるものとする。 

 

１．募集の概要 

（１）名称：窓口用封筒等の無償提供者 

内容：市が発行した各種証明書などの持ち帰り用として窓口に設置する 

広告入り封筒を作製し、無償提供する広告代理店を募集する。 

（２）封筒等の規格及び仕様等 

① 角形６号（縦 235ｍｍ×横 160ｍｍ、紙厚 70ｇ/㎡以上） 

角形２号（縦 332ｍｍ×横 240ｍｍ、紙厚 70ｇ/㎡以上） 

② 封筒設置台 

（３）封筒等の数 

① 角形６号 20,000枚／年（1年目） 

角形２号 50,000枚／年（1年目） 

② 設置期間中の追加提供や２年目以降の枚数の増減については別途協議す

ること。 

③ 封筒設置台  40台 
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（４）設置場所 

   長浜市役所市民課、税務課、保険年金課、北部合同庁舎及び各市民サービ

ス窓口 

（５）窓口用封筒の設置期間等 

令和７年 12月１日から令和 10年 11月 30日まで 

（６）納品場所 

長浜市役所市民課、北部合同庁舎及び各市民サービス窓口 

（７）納品方法等 

① 納品は、上記（６）の納品場所に直送することとし、納品日及び納品数

については別途協議すること。 

② 初回納入期限：令和７年 11月 27日（木） 

   

２．広告に関する事項 

① 窓口用封筒の表裏とも、下側部分の封筒縦サイズ４割以内に広告を掲載

することができる。なお、この範囲内に広告に関する問い合わせ先を明

記すること。 

② 広告部分以外のスペースには、市が提供する原稿を掲載することとし、

その内容については、１年ごとに市の指示に従い改訂すること。 

 

３．募集期間 

令和７年６月９日（月）から令和７年６月 23日（月）まで 

受付時間は午前９時 00分から午後４時 45分まで 

郵送の場合は令和７年６月 23日（月）必着 

 

４．応募資格 

次に揚げる要件を全て満たすものとする。 

①広告代理業を営むもの。 

②地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4の規定する者に 

該当しない者であること。 

③長浜市から入札参加停止を現に受けていないこと。 

④長浜市の市税を滞納していない者であること。 

⑤会社更生法（平成 14年法律第 154号）に基づく更正手続開始の申立てが 

なされた（更正手続開始の決定を受けている者を除く。）又は、民事再生 

法（平成 11年法律第 225号）に基づく再生手続開始の申立てがなされた 

者（再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこと。 

⑥次のアからカまでのいずれの場合にも該当しないこと。 

ア 役員等（個人である場合にはその者を、法人である場合にはその全ての

役員をいう。以下同じ。）が暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止



等に関する法律（平成 3 年法律第 77 号。以下「法」という。）第２条第

６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）であると認められるとき。 

イ 暴力団（法第2条第2号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴 

力団員が経営に実質的に関与していると認められるとき。 

ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三

者に損害を与える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどし

たと認められるとき。 

エ 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を

供与するなど、直接的又は積極的に、暴力団の維持又は運営に協力し、

又は関与していると認められるとき。 

オ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有して

いると認められるとき。 

カ 営業活動に係る必要な契約の締結にあたり、その相手方が前各号のい

ずれかに該当することを知りながら、当該相手方と契約を締結したと認

められるとき。 

 

５．提出書類 

①窓口用封筒の無償提供申込書（様式第１号） 

②法人登記簿謄本（個人事業主の場合は身分証明書） 

③会社概要 

 ただし、②については、本市指名登録業者に登載されている場合は添付不

要とする。 

 

６．無償提供者の選定 

  提出書類を審査した上で、長浜市窓口用封筒の無償提供に関する要綱に基

づき選定する。 

 

７．問い合わせ・提出先 

  〒526－8501 

  滋賀県長浜市八幡東町 632番地 

  長浜市役所市民生活部 市民課 総務係 

  電話 0749-65-6511（市民課直通） 

 

 

 

  



(様式第１号) 

窓口用封筒の無償提供申込書 

 

令和  年  月  日      

長浜市長 あて 

 

窓口用封筒等の無償提供者の募集に応募したいので、関係書類を添えて下記

のとおり申し込みます。 

なお、当該業務の募集要領に定める応募資格要件については、すべて満たして

おり、この申込書及び関係書類の記載事項は、事実に相違ないことを誓約します。 

また、市が資格審査（納税調査等）のために、必要に応じて調査または関係機

関に調査依頼することに対し同意します。 

 

１ 申込事業者 

 

２ 添付書類 

□ 法人登記簿謄本（個人事業主の場合は身分証明書） 

□ 会社概要 
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