
入札書の送付方法 

 

郵便入札の送付方法は、入札書を入れた封筒をさらに別の封筒に入れて郵送していただくこととし

ます。なお、封筒のサイズは問いません。 

二重封筒になっていない 入札書 は 「無効」となりますので 、御注意ください。 

 

【入札書郵送方法】 

（１）入札書は、 ① 案件名 ② 開札日 ③ 入札者の名称 を明記した内封筒に入れて、しっかりと糊

付けし封緘する。 

（２）内訳書の提出が指示されている場合は、入札書と一緒に（１）の内封筒に入れる。 

（３）（１）の内封筒をさらに別の外封筒に入れて、その外封筒の裏面に次の事項を記載して、 一般書

留 又は 簡易書留もしくは特定記録郵便 で入札書送付先に郵送する。 

①業務委託名 ②開札日 ③入札者の名称 ④入札者の電話番号 ⑤ＦＡＸ番号 

（４）複数の案件を同封される場合 （送付先が同じ場合に限る。 ）は、必ず案件ごとに内封筒を作成

してください。 また、入札書の入れ間違いには十分ご注意ください。 

 

 

【入札方法】 
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【内封筒】 

・業務委託名 

・開札日 

・入札者 

を記入し、糊付けし

封緘する 

 

〒526-0066 

長浜市大島町 37 

（長浜文化芸術会館内） 

 

わた SHIGA 輝く国スポ・障スポ

長浜市実行委員会事務局 宛 

入札書在中 

【外封筒】 

表面 

入札書在中と朱書する 

裏面 

・業務委託名 

・開札日 

・入札者の名称 

・入札者の電話番号 

・入札者の FAX番号 

を記入する 

ア.入札参加資格確認申請書（様式第１号） 

イ.会社概要及び本店、営業所等一覧（任意様式） 

ウ.入札参加資格の実績一覧（様式第２号） 


