
長 幼 児 第００００４７号 別紙 

 

業務仕様書 

 

１．業 務 名  幼稚園・保育所及び認定こども園清掃業務 

 

２．業 務 場 所  裏面履行場所のとおり 

 

３．期 間  令和７年７月１日から令和８年３月３１日 

 

４．業 務 時 間  裏面実施時間のとおり 

 

５．業 務 内 容  詳細は次のとおり 

① 保育室・遊戯室・廊下等の床の掃き掃除・拭き掃除をすること。 

② トイレの床の拭き掃除をすること。 

③ トイレの便器、洗面所・鏡、手洗い場等の清掃をすること。 

④ トイレットペーパーの補充をすること。 

⑤ 階段床の掃き掃除・拭き掃除をすること。 

（六荘認定こども園・びわ認定こども園・きのもと認定こども園・長浜幼稚園・長浜北幼稚園・ 

わかば幼稚園） 

⑥ 園敷地内の除草・落ち葉の始末をすること。 

⑦ 玄関の床の拾い掃き・掃き掃除をすること。 

⑧ 玄関・各部屋・廊下のガラスの拭き掃除をすること。 

⑨ 各部屋のゴミ集め・分別・ゴミ出しをすること。 

※業務の作業時間帯については、園業務に支障がないよう配慮すること。 

 

６．作 業 方 法 

① 床の拾い掃き・・・ゴミをほうきで掃き、回収する。 

② 床の掃き掃除・・・床面全体をほうき又はモップで掃き、必要に応じて掃除機で吸塵する。 

③ 床の拭き掃除・・・水モップ又はモップで拭き、必要に応じて洗剤を用いて汚れを除去する。 

④ 便 器 の 清 掃・・・水を流したあと、トイレ用洗剤をつけた柄付タワシまたは、スポンジで 

            内側をよく洗う。周囲はスポンジにトイレ用洗剤をつけて軽く拭き、内 

            外共に洗剤が残らないようによく拭き取る。 

⑤ 洗面所・鏡の清掃・・・汚れが目立つので、スポンジや布などで入念に清掃を行う。 

油脂などの汚れは、中性洗剤をスポンジまたは布に付けて拭き取る。 

⑥ ガラスの拭き掃除・・・手の届く範囲で水拭きした後、乾拭きで拭き上げる。 



 

７．そ  の  他 

① 業務内容の詳細、注意事項については、園職員と協議を行うこと。 

② 先記の業務に従事する者は、業務上知り得た秘密を他に漏らしてはならない。また、業 

  務を退いた後も同様とする。 

③ 本仕様書に定めなき事項については、双方が協議の上、決定するものとする。 

④ 掃除に必要な用具・消耗品（石鹸・洗剤・トイレットペーパー等）は園で用意するもの 

とする。 

⑤ 業務にあたっては、あいさつや声掛け等、園児との交流をもつように心がけること。 

 

８．履行場所・実施時間等（原則） 

場所 住所 実施時間 人数 
補助業務分 

実施時間 人数 

さくらんぼ保育園 長浜市西上坂町 1158 13:00～17:00 １人   

一麦保育園 長浜市湖北町山本 3089 13:00～17:00 １人   

六荘認定こども園 長浜市勝町 491 13:30～17:00 ２人  

実施時間

のうち 

２時間 

１人 

あざい認定こども園 長浜市大依町 1232 13:00～17:00 ３人 ２人 

びわ認定こども園 長浜市八木浜町 26-1 12:30～16:30 １人 １人 

とらひめ認定こども園 長浜市五村 371-1 12:00～16:00 １人 １人 

たかつき認定こども園 長浜市高月町東柳野 15-1 12:30～16:30 ２人  

きのもと認定こども園 長浜市木之本町木之本 698-2 13:00～17:00 １人 １人 

よご認定こども園 長浜市余呉町東野 363 12:30～16:30 １人   

長浜南認定こども園 長浜市加田町 2727 13:00～17:00 １人   

長浜幼稚園 長浜市朝日町 5-14 14:00～17:00 １人   

長浜北幼稚園 長浜市三ツ矢元町 19-24 14:00～17:00 １人   

長浜西幼稚園 長浜市相撲町 604-6 14:00～17:00 １人   

わかば幼稚園 長浜市八幡東町 520-1 13:15～16:15 １人   

神照幼稚園 長浜市新庄寺町 480 14:00～17:00 １人   

南郷里幼稚園 長浜市新栄町 626 14:00～17:00 １人   

湖北幼稚園 長浜市湖北町速水 909-2 14:00～17:00 １人   

実施日は、原則として土・日・祝日及び長期休業日等を除く開園日。 

 

 

 

 



 

９．施 設 情 報 

場所 敷地面積 延床面積 トイレ 

さくらんぼ保育園 2,977 ㎡ 866 ㎡ 5 箇所 

一麦保育園 2,002 ㎡ 607 ㎡ 3 箇所 

六荘認定こども園 9,163 ㎡ 2,047 ㎡ 8 箇所 

あざい認定こども園 20,689 ㎡ 4,840 ㎡ 19 箇所 

びわ認定こども園 17,964 ㎡ 2,977 ㎡ 9 箇所 

とらひめ認定こども園 4,839 ㎡ 1,414 ㎡ 6 箇所 

たかつき認定こども園 11,153 ㎡ 2,818 ㎡ 10 箇所 

きのもと認定こども園 4,774 ㎡ 2,250 ㎡ 11 箇所 

よご認定こども園 9,813 ㎡ 1,597 ㎡ 6 箇所 

長浜南認定こども園 2,206 ㎡ 600 ㎡ 3 箇所 

長浜幼稚園 2,601 ㎡ 1,398 ㎡ 4 箇所 

長浜北幼稚園 3,390 ㎡ 1,603 ㎡ 5 箇所 

長浜西幼稚園 4,040 ㎡ 841 ㎡ 4 箇所 

わかば幼稚園 3,842 ㎡ 1,181 ㎡ 5 箇所 

神照幼稚園 7,003 ㎡ 1,907 ㎡ 6 箇所 

南郷里幼稚園 6,946 ㎡ 1,358 ㎡ 4 箇所 

湖北幼稚園 8,779 ㎡ 1,261 ㎡ 5 箇所 

 


