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長浜市立図書館資料運搬業務仕様書 

 

1．業務の名称 

  長浜市立図書館資料運搬業務 

 

2．業務概要 

 (1)図書館資料等配送業務 長浜市立図書館６館（長浜図書館、浅井図書館、びわ図書

館、虎姫図書館、湖北図書館及び高月図書館をいう。）及び３サービスポイント（木

之本まちづくりセンター、余呉まちづくりセンター及び西浅井まちづくりセンター

をいう。）をあらかじめ定めた経路で巡回し、図書館資料等（4．配送物品に掲げる

ものをいう。以下同じ。）の配送を行う。 

 (2)学校等貸出し資料配送業務 長浜市内の小学校及び中学校等（義務教育学校を含

む。以下「学校等」という。）をあらかじめ定めた経路で巡回し、図書館資料等の配

送を行う。 

 (3)店舗返却資料の回収業務 長浜市内の(株)平和堂・コープ各店舗をあらかじめ定め

た経路で巡回し、市内の店舗に返却・保管された図書館資料等の回収を行う。 

 

3．契約期間 

  令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで 

 

4．配送物品 

  本、紙芝居、ＣＤ、ＤＶＤ、その他長浜市（以下「市」という。）が指定するもの 

 

5．業務内容 

 5-1．図書館資料等配送業務 

  5-1-1．配送先一覧 

  「5-1-5．配送経路」に従い、次の図書館及びサービスポイントへ配送する。 

長浜市立長浜図書館 長浜市高田町 12番 34 号 

長浜市立浅井図書館 長浜市大依町 528番地 

長浜市立びわ図書館 長浜市難波町 505番地 

長浜市立虎姫図書館 長浜市宮部町 3445番地 

長浜市立湖北図書館 長浜市湖北町速水 2745番地 

長浜市立高月図書館 長浜市高月町渡岸寺 115番地 

木之本まちづくりセンター 長浜市木之本町木之本 1757 番地 2 

余呉まちづくりセンター 長浜市余呉町中之郷 1117番地 1 

西浅井まちづくりセンター 長浜市西浅井町大浦 2590番地 

 

  5-1-2．業務日 

次の日程区分により業務に従事するものとする。 
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日程区分 業務に従事する日 

令和８年４月から令和９年３月まで 
（１）原則、毎週水曜日から日曜日まで 

（２）上記以外で、図書館が指定する日 

 

  5-1-3．業務時間 

   午前１０時から午後５時まで。 

 

  5-1-4．業務要領 

   ⅰ．図書館及びサービスポイントの指定場所に集積したコンテナ等を配送車両へ搬

出。 

   ⅱ．図書館及びサービスポイント間の図書館資料等の配送。 

   ⅲ．配送先図書館又はサービスポイントに荷下ろすべき数のコンテナを搬入。 

 

  5-1-5．配送経路 

   水・金曜日 

   長浜→びわ→虎姫→浅井→湖北→高月→木之本→余呉→西浅井→高月→湖北→浅井

→虎姫→びわ→長浜 

 

   土曜日 

   長浜→びわ→虎姫→浅井→湖北→高月→余呉→西浅井→高月→湖北→浅井→虎姫→

びわ→長浜 

 

   木・日曜日・祝日 

   長浜→びわ→虎姫→浅井→湖北→高月→湖北→浅井→虎姫→びわ→長浜 

 

   ※原則として上記の経路を運行するものとする。ただし、変更する場合は、別途協

議するものとする。 

   ※「令和８年度長浜市立図書館資料等配送表」（別紙１）を参照のこと。 

 

 5-2．学校等貸出し資料配送業務 

  5-2-1．業務内容 

   「令和８年度学校等貸出し資料配送表」（別紙２）に基づき、図書館資料等を配送す

る。別紙２で指定する学校等、経由する浅井図書館、びわ図書館等を巡回し、長浜図

書館で業務を終了するものとする。 

        

  5-2-2．業務日 

   令和８年度学校等貸出し資料配送業務年間予定表（別紙３）による。 

 

  5-2-3．業務時間 

   午前１０時から午後４時まで 
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  5-2-4．業務要領 

   ⅰ．長浜図書館、浅井図書館及びびわ図書館に準備されたコンテナ等を配送車両に

荷積みする。 

   ⅱ．配送経路に基づき学校等へ配送、各学校等分のコンテナ等を所定位置へ荷下ろ

しする。 

   ⅲ．学校等の所定位置に集積されたコンテナ等を配送車両へ荷積みする。 

   ⅳ．学校等で荷積みしたコンテナ等を長浜図書館、浅井図書館、びわ図書館へ荷下

しする。 

 

  5-2-5．配送経路 

   「令和８年度学校等貸出し資料配送表」（別紙２）のとおり 

 

 5-3．店舗返却資料の回収業務 

  5-3-1．業務内容 

   長浜市内の(株)平和堂及び生活協同組合コープしがの各店舗へ返却・保管された図

書館資料等を回収する。回収は、あらかじめ定めた経路で行う。 

 

 5-3-2．業務日 

  週１回、指定の曜日に従事するものとする。 

  なお、原則として、学校等貸出し資料配送業務と同日には実施しないものとする。 

 

 5-3-3．業務時間 

  午前１０時から午後３時 

 

 5-3-4．業務要領 

   ⅰ．長浜市内の(株)平和堂及び生活協同組合コープしがの各店舗を巡回し、店舗へ

返却・保管された図書館資料等を回収する。 

   ⅱ．各店舗に設置している図書館資料返却ＢＯＸ内の図書館資料等をすべて回収す

る。 

   ⅲ．回収した図書館資料等は、すべて長浜図書館へ荷下しする。 

 

5-3-5．回収先一覧 

フレンドマート長浜祇園店 長浜市祇園町 298番地 1 

フレンドマート長浜平方店 長浜市平方町 331番地 

フレンドマート長浜駅前店 長浜市北船町 1 番 15 号 

アル・プラザ長浜 長浜市小堀町 450番地 

平和堂木之本店 長浜市木之本町木之本 1570 番地 4 

フレンドマート湖北店 長浜市湖北町八日市 1011番地 

フレンドマート浅井店 長浜市三田町 1322番地 

生活協同組合コープしが 

コープながはま店  
長浜市宮司町 1200番地 
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  5-3-6．回収経路 

   各店舗をあらかじめ定めた経路で巡回し、長浜図書館帰着とする。 

   全体の行程：約 43 ㎞ 

 

6．重量及び配送予定数量 

 (1)図書館資料等配送業務 

   コンテナ 約１７㎏／箱（１，２２８箱／月、３０７箱／週） 

 (2)学校等貸出し資料配送業務 

   コンテナ 約１７㎏／箱（３０～１５０箱／月、１０～５０箱／コース） 

(3)店舗返却資料の回収業務 

   コンテナ 約１７㎏／箱（１６箱／月、４箱／週） 

 

※算定時の資料として配送予定数量の目安を上記のとおり提示する。ただし、上記に示

す配送予定数量は、過去の実績等に基づいた想定数量であることから、実際の配送数量

に過不足があっても、契約金額の変更は行わないものとする。 

 

7．業務記録 

  受託者は、毎回の業務が完了したときは、長浜市立図書館に備える長浜市立図書館資

料等配送業務月報（別紙４）に業務内容、始業時刻及び終業時刻を記載のうえ従事者が

押印又は署名すること。 

 

8．経費負担 

  本業務にかかる一切の経費は受託者が負担すること。 

 

9．入札方法 

  入札価格は、本委託業務一式とする。入札額は税抜き金額とする。 

 

10．支払条件 

  委託料は、契約期間の月数による均等割で算出した金額の毎月払とする。なお、請求

方法や支払時期は市と受託者との契約のうえで定める。 

 

11．事故等に対する対応・損害賠償責任 

 (1)受託者の業務中に配送物の紛失、盗難、破損若しくは汚損事故等が発生した場合又は

業務中に交通事故があったときは、速やかに市の担当者へ報告すること。 

 (2)受託者は、自己の責に帰すべき理由により市の所有する物品等又は第三者に損害を

与えたときは、その賠償の責を負うものとする。原状復帰に要する費用は、受託者の

負担とする。 
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12．その他特記事項 

 (1)貨物軽自動車運送事業届出済又は一般貨物自動車運送事業の許可を得ており、貨物

運送事業に要する車両を有していること。 

 (2)配送用コンテナに収納できない大きさ又は別箱等に梱包された図書館資料等につい

ても集配を行い、指定された図書館又はまちづくりセンター及び学校等に配送するこ

と。 

 (3)学校等貸出し資料配送業務・店舗返却資料回収業務については、名札を携帯し、必要

に応じ学校・店舗等関係者に提示のうえ業務に従事すること。 

 (4)配送時は安全運転に徹するとともに、図書館や学校、店舗等の敷地内及びその付近で

は、一般来館者や児童生徒、店舗利用者の安全に十分留意して業務に従事すること。 

 (5)店舗立ち寄り時には、指定の場所に駐車すること。 

 (6)本業務は、市の書面による承諾なく第三者に再委託、譲渡又は請負させることができ

ない。 

 (7)本仕様書の内容において疑義が生じた場合又は本仕様書に記載がない事項について

疑義が生じた場合については、市と協議のうえ決定するものとする。 
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（別紙１） 

令和８年度長浜市立図書館資料等配送表 

図書館資料等配送については、概ね次の順序及び方法により行う。 

□水曜日・金曜日 

順 
図書館・サービス

ポイント名 
行程 積載コンテナ 荷下コンテナ 

１ 長浜図書館 － び 虎 浅 湖 高 木 余 西 なし 

２ びわ図書館 約 6.5km     虎 浅 湖 高 木 余 西 び 

３ 虎姫図書館 約 3.7km       浅 湖 高 木 余 西 虎 

４ 浅井図書館 約 5.1km 湖 高 木 余 西 浅 

５ 湖北図書館 約 8.1km           高 木 余 西 湖 

６ 高月図書館 約 3.8km             木 余 西 高 

７ 
木之本まちづ

くりセンター 
約 3.8km 長 び 虎 浅 湖 高 木 

８ 
余呉まちづく

りセンター 
約 6.0km 長 び 虎 浅 湖 高 余 

９ 
西浅井まちづ

くりセンター 
約 16.8km 長 び 虎 浅 湖 高 西 

10 高月図書館 約 16.3km 長 び 虎 浅 湖 高 

11 湖北図書館 約 3.8km 長 び 虎 浅 湖 

12 浅井図書館 約 8.1km 長 び 虎 浅 

13 虎姫図書館 約 5.1km 長 び 虎 

14 びわ図書館 約 3.7km 長 び 

15 長浜図書館 約 6.5km なし 長 

  約 97.3km  

（コンテナの明示は各図書館・まちづくりセンターの頭文字） 

 

（例）びわ図書館では、往路（順２）で長浜図書館で集積したびわ図書館行きのコンテナ

を配送車両から荷下ろす一方、虎姫、浅井、湖北、高月、木之本、余呉、西浅井の

各図書館・まちづくりセンター行きのコンテナを積載する。また、復路（順 14）で

は、びわ図書館行きのコンテナを下ろし、長浜行きのコンテナを積載する。 
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□土曜日 

順 
図書館・サービス

ポイント名 
行程 積載コンテナ 荷下コンテナ 

１ 長浜図書館 － び 虎 浅 湖 高 余 西 なし 

２ びわ図書館 約 6.5km     虎 浅 湖 高 余 西 び 

３ 虎姫図書館 約 3.7km       浅 湖 高 余 西 虎 

４ 浅井図書館 約 5.1km 湖 高 余 西 浅 

５ 湖北図書館 約 8.1km           高 余 西 湖 

６ 高月図書館 約 3.8km             余 西 高 

７ 
余呉まちづく

りセンター 
約 9.8km 長 び 虎 浅 湖 高 余 

８ 
西浅井まちづ

くりセンター 
約 16.8km 長 び 虎 浅 湖 高 西 

９ 高月図書館 約 16.3km 長 び 虎 浅 湖 高 

10 湖北図書館 約 3.8km 長 び 虎 浅 湖 

11 浅井図書館 約 8.1km 長 び 虎 浅 

12 虎姫図書館 約 5.1km 長 び 虎 

13 びわ図書館 約 3.7km 長 び 

14 長浜図書館 約 6.5km なし 長 

  約 97.3km  

（コンテナの明示は各図書館・まちづくりセンターの頭文字） 

 

□木曜日・日曜日・祝日 

順 図書館名 行程 積載コンテナ 荷下コンテナ 

１ 長浜図書館 － び 虎 浅 湖 高 なし 

２ びわ図書館 約 6.5km     虎 浅 湖 高 び 

３ 虎姫図書館 約 3.7km       浅 湖 高 虎 

４ 浅井図書館 約 5.1km 湖 高 浅 

５ 湖北図書館 約 8.1km           高 湖 

６ 高月図書館 約 3.8km 長 び 虎 浅 湖 高 

７ 湖北図書館 約 3.8km 長 び 虎 浅 湖 

８ 浅井図書館 約 8.1km 長 び 虎 浅 

９ 虎姫図書館 約 5.1km 長 び 虎 

10 びわ図書館 約 3.7km 長 び 

11 長浜図書館 約 6.5km なし 長 

  約 54.4km  

（コンテナの明示は各図書館の頭文字） 
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令和８年度学校等貸出し資料配送表 

 
学校等貸出し資料は、次の経路で配送・回収する。コンテナの運搬を基本として、各校

に配送し、回収するものとする。配送・回収する学校等の情報は、月ごとに変わることが
見込まれるので、事前に市から受託者に連絡する。 
 

□１コース 

順 学校名等 行程 住所 

１ 長浜図書館 － 長浜市高田町 12番 34 号 

２ 長浜北小学校 約 1.8km 長浜市八幡中山町 1310番地 

３ 北中学校 約 0.9km 長浜市神照町 910番地 

４ びわ南小学校 約 3.9km 長浜市川道町 3456番地 

５ びわ中学校 約 2.2km 長浜市弓削町 460番地 

６ びわ北小学校 約 2.0km 長浜市益田町 56番地 

７ びわ図書館 約 2.4km 長浜市難波町 505番地 

８ 朝日小学校 約 5.5km 長浜市湖北町山本 1125番地 

９ 古保利小学校 約 2.3km 長浜市高月町西柳野 38番地 

10 七郷小学校 約 3.4km 長浜市高月町唐川 248 番地 

11 高月中学校 約 2.4km 長浜市高月町高月 2491番地 1 

12 高月小学校 約 0.8km 長浜市高月町高月 738 番地 

13 湖北中学校 約 4.0km 長浜市湖北町速水 1191番地 

14 びわ図書館 約 5.3km 長浜市難波町 505番地 

15 長浜図書館 約 6.5km 長浜市高田町 12番 34 号 

     

（例）長浜図書館では、各学校等あて配送コンテナを積載し、長浜北小学校（順２）では

図書館からの配送コンテナを荷下ろす。その際、長浜北小学校から図書館あて返送コンテ

ナを積み込み、北中学校（順３）へ向かう。 

びわ図書館では、往路（順７）で各学校等あて配送コンテナの積載、返送コンテナの荷

下ろしを行う。また、復路（順 14）では、長浜図書館行きのコンテナを積載する。 

 

  

（別紙２） 

約 43.4km 
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□2コース 

順 学校名等 行程 住所 

１ 長浜図書館 － 長浜市高田町 12番 34 号 

２ 神照小学校 約 3.5km 長浜市神照町 311番地 

３ 虎姫学園 約 3.8km 長浜市五村 88 番地 

４ 湯田小学校 約 3.1km 長浜市内保町 1051番地 

５ 浅井中学校 約 0.8km 長浜市内保町 627番地 

６ 田根小学校 約 3.3km 長浜市野田町 68番地 

７ 浅井小学校 約 6.1km 長浜市当目町 54番地 

８ 浅井図書館 約 2.7km 長浜市大依町 528番地 

９ 北郷里小学校 約 4.6km 長浜市春近町 353番地 

10 東中学校 約 1.4km 長浜市堀部町 763番地 

11 南郷里小学校 約 2.1km 長浜市南田附町 352番地 

12 南中学校 約 2.3km 長浜市永久寺町 760番地 

13 長浜南小学校 約 1.0km 長浜市加田町 1460番地 

14 長浜図書館 約 4.1km 長浜市高田町 12番 34 号 

15 西中学校 約 0.2km 長浜市高田町 10番 10 号 

16 長浜小学校 約 0.2km 長浜市高田町 9 番 9号 

17 長浜図書館 約 0.2km 長浜市高田町 12番 34 号 

 

 

□3コース 

順 学校名等 行程 住所 

１ 長浜図書館 － 長浜市高田町 12番 34 号 

２ 

西浅井中学校（塩

津小学校、永原小

学校） 

約 23.3km 

長浜市西浅井町塩津中 31番地 

３ 余呉小中学校 約 13.0km 長浜市余呉町中之郷 777番地 

４ よご認定こども園 約 0.3km 長浜市余呉町東野 363 番地 

５ 
木之本小学校（伊

香具小学校） 

約 5.9km 
長浜市木之本町木之本 685番地 1 

６ 木之本中学校 約 0.3km 長浜市木之本町木之本 682番地 

７ 高時小学校 約 3.3km 長浜市木之本町石道 1079番地 1 

８ 富永小学校 約 2.0km 長浜市高月町井口 160 番地 

９ 速水小学校 約 6.0km 長浜市湖北町速水 2561番地 1 

10 小谷小学校 約 3.5km 長浜市小谷丁野町 524 番地 

11 浅井図書館 約 7.0km 長浜市大依町 528番地 

12 長浜図書館 約 10.0km 長浜市高田町 12番 34 号 

 

 

約 39.4km 

約 74.6km 
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（別紙３） 

令和８年度学校等貸出し資料配送業務年間予定表 

 

 １コース ２コース ３コース 予備日 

５月 ５月１３日（水） ５月１４日（木） ５月１５日（金） ５月２０日（水） 

６月 ６月１０日（水） ６月１１日（木） ６月１２日（金） ６月１７日（水） 

７月 ７月 ８日（水） ７月 ９日（木） ７月１０日（金） ７月１５日（水） 

９月 ９月 ９日（水） ９月１０日（木） ９月１１日（金） ９月１６日（水） 

１０月 １０月１４日（水） １０月１５日（木） １０月１６日（金） １０月２１日（水） 

１１月 １１月１１日（水） １１月１２日（木） １１月１３日（金） １１月１８日（水） 

１２月 １２月 ９日（水） １２月１０日（木） １２月１１日（金） １２月１６日（水） 

1月 １月１３日（水） １月１４日（木） １月１５日（金） １月２０日（水） 

２月 ２月１７日（水） ２月１８日（木） ２月１９日（金） ２月２４日（水） 

３月 ３月１０日（水） ３月１１日（木） 
３月１２日 

（金） 
３月１７日（水） 

※運行予定日の午前８時の段階で、暴風等の警報が発令されている場合は、予備日に変更

する。その際、市担当者の判断を仰ぐこと。 

※日程は、学校等行事等の都合により変更の可能性がある。 
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（別紙４）        長浜市立図書館資料等配送業務月報 

 

年  月分 

日 曜日 

業務内容 

図書館：図書館資料等配送 

学校等：学校等貸出し資料配送 

店舗 ：店舗返却資料回収 

始業時刻 終業時刻 従事者 
図書館 

確認者 

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     

  図書館 ・ 学校等 ・ 店舗     
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